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(Company No: 367474 – V)

PELUANG KERJAYA DI SIRIM BERHAD

SIRIM Berhad merupakan sebuah anak syarikat milik penuh kerajaan yang terlibat di dalam pembangunan teknologi dan penyelidikan serta perkhidmatan kualiti.  Kami sedang mencari individu yang bermotivasi tinggi untuk mengisi kekosongan jawatan berikut:

PEMBANTU TADBIR-SEKSYEN PEMBANGUNAN SUMBER MANUSIA
KOD: ADMIN 14 (1 KEKOSONGAN) 

 (Penempatan: Shah Alam, Selangor)

Kelayakan dan Keperluan

· Minimum STPM atau SPM dengan 6 tahun pengalaman kerja dalam bidang pengurusan sumber manusia atau yang berkaitan dengannya.
· Mahir dalam penggunaan aplikasi komputer seperti Microsoft Words, Excel, Power Point dan sebagainya.

· Mempunyai kemahiran berkomunikasi lisan dan bertulis yang baik.
Tugas/Tanggungjawab

· Menyemak dan membuat tapisan awal ke atas permohonan yang diterima mengikut spesifikasi seperti man-spec, bidang kelayakan, dan juga job profile jawatan pengambilan.

· Melaksanakan kerja-kerja berkaitan dengan urusan temuduga seperti penetapan tarikh dan tempat temuduga, memaklumkan kepada calon dan menyediakan format bagi laporan temuduga.
· Menyediakan surat tawaran kepada calon-calon temuduga.
Calon-calon yang berminat bolehlah membuat permohonan dengan melayari laman web www.sirim.my pada atau sebelum 5hb March 2010.
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