[image: image1.png]





(Company No: 367474 – V)

PELUANG KERJAYA DI SIRIM BERHAD

SIRIM Berhad merupakan sebuah anak syarikat milik penuh kerajaan yang terlibat di dalam pembangunan teknologi dan penyelidikan serta perkhidmatan kualiti. Kami sedang mencari individu yang bermotivasi tinggi untuk mengisi kekosongan jawatan berikut:

PEMBANTU TADBIR GRED 14

KOD: AEC 01/11

(PUSAT KEJURUTERAAN AUTOMOTIF)

PENEMPATAN :  SHAH ALAM

KELAYAKKAN:
· Sijil Tinggi Pelajaran Malaysia (STPM); ATAU

· Minimum Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) dengan 5 tahun pengalaman kerja dalam bidang pengurusan/pentadbiran pejabat atau yang berkaitan dengannya.
KEPERLUAN:

·  Mahir dalam penggunaan aplikasi komputer seperti Microsoft Words, Excel, PowerPoint dan sebagainya.

·  Mempunyai kemahiran dalam mengenal pasti dan menyelesai masalah.

·  Mempunyai kemahiran berkomunikasi lisan dan bertulis yang baik.

·  Daya pemikiran analitikal dan penyelesaian masalah yang baik. 

·  Mempunyai sikap proaktif, kreatif dan positif terhadap kerja.

·  Boleh bekerjasama dalam kumpulan dengan baik dan pada semua peringkat.

Calon-calon yang berminat bolehlah membuat permohonan dengan melayari laman web www.sirim.my pada atau sebelum 06 April 2011.

*HANYA BIODATA YANG LENGKAP SAHAJA  AKAN DIPROSES.
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